CONSIGLIO PROVINCIALE DELL’ORDINE DEI CONSULENTI DEL LAVORO 

di Bolzano (BZ)

PRO-MEMORIA DELLE CONDIZIONI PER L’ISCRIZIONE NEL REGISTRO DEI PRATICANTI  - D.M.  2.12.1997

Per una corretta applicazione delle modalità di iscrizione e del D.M. 2.12.1997 contenente “nuove modalità sulla disciplina dei due anni di praticantato necessari per l’ammissione all’esame di Stato per l’abilitazione all’esercizio della professione di consulente del lavoro”, si richiama l’attenzione su alcuni punti essenziali e pratici:

a) la domanda in carta legale (in bollo), come da facsimile, va presentata al Consiglio Provinciale dell’Ordine dei Consulenti del Lavoro di Bolzano, Via Lancia 8/A, per lettera raccomandata A.R. La domanda di iscrizione deve essere corredata dai seguenti documenti :

1. certificato di nascita;

2. certificato di residenza;

3. certificato di cittadinanza di uno Stato membro U.E. o di uno Stato estero a condizioni di reciprocità;

4. certificati dei carichi pendenti rilasciati dalle competenti procure della Repubblica presso il tribunale e presso la pretura;

5. certificato del casellario giudiziale;

6. certificazione del titolo di studio in originale o copia autenticata;

7. dichiarazione del professionista che attesti l’ammissione alla pratica nel proprio studio e certifichi i requisiti soggettivi di cui all’art. 1, Legge 12/1979 o che abbia effettuato la comunicazione di cui all’art. 1, 1° comma del D.M. 02.12.1997 da almeno tre anni, nonché il numero dei praticanti presenti nello studio;

8. attestazione del pagamento del contributo di 258,00 € -  una tantum per l’iscrizione nel registro e contributo annuale nelle misure stabilite dal Consiglio Provinciale di Bolzano, ai sensi dell’art. 7 del D.Lvo. 23.11.1944, n° 382; coordinate bancarie: Cassa di Risparmio SPA, IBAN: IT73 U060 4511 6000 0000 2972 000
9. due foto formato tessera firmate dall’interessato;

10. dichiarazione di non svolgere praticantato per altre attività professionali;

11. fotocopia del codice fiscale;

Tutte le certificazioni emesse da uffici non possono avere data anteriore di 3 mesi.

Gli allegati di cui al n. 1, 2 , 3, 4, 5 e 6 possono essere sostituiti da autocertificazione ai sensi e per gli effetti della normativa vigente. Si ricorda che qualora la firma non fosse autenticata è necessario allegare fotocopia di un documento di riconoscimento.

b) nel caso in cui il professionista, presso lo studio del quale si svolgerà il praticantato, NON SIA UN CONSULENTE DEL LAVORO ISCRITTO NELL’ALBO DI BOLZANO, alla dichiarazione del professionista, si dovrà allegare anche una copia della comunicazione prevista dall’art. 1 Legge 12/79.  Si ricorda che il praticantato è solo possibile se tale comunicazione è stata effettuata da almeno 3 anni. 

c) il Consiglio Provinciale dell’Ordine dei Consulenti del Lavoro, qualora la documentazione è completa, delibererà l’iscrizione del Praticante nell’apposito Registro entro 60 giorni dalla data di presentazione della domanda ovvero dalla data di completamento della documentazione;

d) il periodo di pratica di almeno due anni si computa dalla data di iscrizione nel Registro dei Praticanti;

e)  il praticantato non può svolgersi contemporaneamente per attività professionali diverse;

f)  i praticanti sono tenuti a versare annualmente un contributo non frazionabile al Consiglio Provinciale:

g) al termine di ogni anno di praticantato il praticante deve presentare una tesina teorico-pratica per ognuna delle seguenti materie: diritto di lavoro, legislazione sociale e diritto tributario. In alternativa può presentare una tesina riguardante una tematica complessa nella quale vengono trattate comunque distintamente le 3 materie succitate. Qualora entro 30 giorni dalla scadenza la tesina non viene presentata l’Albo provvederà a diffidare formalmente il praticante ad adempiere entro il termine perentorio di 60 giorni, dopodiché in mancata adempimento verrà considerato rinuncia all’iscrizione. La tesina deve essere firmata dal praticante e controfirmata dal professionista. 

h)  insieme alla tesina deve essere presentato il libretto della pratica compilato e sottoscritto in tutte le sue parti;


Tutte le modifiche riguardanti lo svolgimento del praticantato (rinunce, trasferimenti, sospensioni etc.) dovranno essere comunicati per iscritto (lettera raccomandata) entro 30 giorni . 








  PER  PRESA VISIONE 

................ lì .................

                   .....................................................







           (firma per esteso del praticante)
GUIDA PRATICA ALL’ISCRIZIONE AL REGISTRO DEI PRATICANTATI:

(
scaricare promemoria dal sito www.cdlbz.it
(
leggere con attenzione e firmare il promemoria

(
scaricare la domanda di iscrizione dal sito www.cdlbz.it
(
inserire i dati anagrafici etc. nella domanda di iscrizione

(
produrre i documenti di cui dal n. 1 al 6 oppure fare l’autocertificazione per questi allegati (vedi ns. sito www.cdlbz.it , sezione “documenti” sotto “modulistica” oppure esistono diversi siti per la compilazione “online” delle autocertificazioni)

(
fare fotocopia di un documento di riconoscimento e allegare all’autocertificazione (perché 


un’autocertificazione sia valida deve essere accompagnata da un documento!!)

(
fare la dichiarazione del professionista (facsimile si trova nel sito www.cdlbz.it - fare particolare attenzione agli allegati in fondo del facsimile)
(
andare in banca e fare il versamento di 258.00 € su c/c bancario intestato al Consiglio Provinciale dei CDL di Bolzano: IBAN IT73U0604511600000002972000
(
fare due foto formato tessera e firmarle sul retro

(
scrivere una dichiarazione che attesta che il/la praticante non svolge contemporaneamente praticantato per altre attività professionali

(
firmare la domanda di iscrizione e apporre una marca da bollo

(
verificare se si ha allegato tutti i documenti da punto 1 a 11 più il promemoria firmato dal praticante

(
imbustare il tutto e inviare via raccomandata A.R. al seguente indirizzo: Consiglio Provinciale dei Consulenti del Lavoro di Bolzano, Via Lancia 8/A

GUIDA PRATICA ALLO SVOLGIMENTO DEL PRATICANTATO:

Entro 30 giorni dal termine del primo anno: 

· consegnare una tesina teorica pratica contenente le tre materie: diritto del lavoro, diritto tributario e legislazione previdenziale ovvero tre distinte tesina di ogni singola materia. Attenzione: la tesina o le tesine devono essere controfirmate dal professionista.

· insieme alla tesina deve essere consegnato il libretto della pratica debitamente compilato per il periodo del primo anno e firmato sia dal praticante che dal professionista

Entro 30 giorni dal termine del secondo anno: 

· consegnare una tesina teorica pratica contenente le tre materie: diritto del lavoro, diritto tributario e legislazione previdenziale ovvero tre distinte tesina di ogni singola materia. Attenzione: la tesina o le tesine devono essere controfirmate dal professionista.

· insieme alla tesina deve essere consegnato il libretto della pratica debitamente compilato per il periodo del secondo anno e firmato sia dal praticante che dal professionista

Entro 30 giorni dal trasferimento in un altro studio: 

· consegnare il libretto della pratica debitamente compilato fino alla data del trasferimento, firmato sia dal praticante che dal professionista “vecchio”

· chiedere al professionista “nuovo” di produrre la dichiarazione per l’ammissione allo studio (facsimile si trova nel sito www.cdlbz.it)

